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REGLAMENTO QUE REGULA EL ALQUILER Y UTILIZACION DE LA
MAQUINARIA PESADA (RETROEXCAVADORAS TIPO GALLINETAS),
MANTENIMIENTO, MOVILIZACION, CONTROL Y DETERMINACION DE

RESPONSABILIDADES DE LAS MAQUINARIAS DEL GOBIERNO AUTONOMO
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

RURAL DE MULTITUD
Chimborazo - Alausi - Multitud

CAPITULO 1|
AMBITO, OBJETIVO Y NATURALEZA

Art. 1.- Ambito de Aplicacién: El presente Reglamento regula la utilizacién,
alquiler, mantenimiento, control y determinacién de responsabilidades, de la
Maquinaria (Retroexcavadoras tipo gallinetas) del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Multitud,'por lo que se constituye en norma
de obligatorio cumplimiento para los dignatarios, autoridades, funcionarios,
empleados y servidores.

Art. 2.- Del objeto. - El presente Reglamento tiene por objetivo establecer las
normas y procedimientos mas adecuados que aseguren el uso eficiente y
racional de los recursos del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural de Multitud dentro del marco de mayordomia e integridad.

Art. 3.- Naturaleza. - Para fines de este reglamento se entiende por Maquinaria
pesada (Retroexcavadoras tipo gallinetas), perteneciente al Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Multitud, esto podra ser adquirido con
recursos propios de la entidad o bien en donacién recibida por parte de otras
entidades publicas o privadas.

Art. 4.- La Maquinaria del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de
Multitud, tiene como finalidad atender de manera prioritaria las necesidades
institucionales esto es: cumplir con los compromisos, proyectos, obras,
convenios y otras que tenga el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural de Multitud.

CAPITULO I
DE LA ADMINISTRACION DE LA MAQUINARIA

Art. 5.- De la utilizacién de la Maquinaria. - La Maquinaria (Retroexcavadoras
tipo gallinetas) perteneciente al Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural de Multitud, se destinaran exclusivamente para el cumplimiento de las
labores estrictamente oficiales y para los trabajos planificados para el
mantenimiento de vias y otros en caso de emergencias locales, y se observara
de modo cabal, las normas legales y reglamentarias vigentes, emitidas por la
Contraloria General del Estado.

Art. 6.- De los funcionarios responsables. - Son responsables del
cumplimiento de las normas contenidas en este reglamento, los dignatarios y
funcionarios del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Multitud, a cuyo cargo esté la operacién de la maquinaria.

Direccién: Rosalino Moya y Av. Guayaquil ~ Correo: gadparroquialmultitud@yahoo.com  Celular: 0985925339
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CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica de la Republica Del Ecuador fue expedida en el
Registro Oficial No. 449 del 20 de Octubre de 2008,

Que, el Articulo 238 de la Constitucién de la Republica del Ecuador dispone:
“Los Gobiernos Auténomos Descentralizados, gozaran de autonomia politica,
administrativa y financiera, y se regiran por los principios de solidaridad,
subsidiariedad, equidad interterritorial, integracién y participacién ciudadana. En
ningun caso el ejercicio de la autonomia permitira la secesién del territorio
nacional”.

Que, el articulo 83, numeral 8 de la Constitucién Politica de la Republica,
dispone que los deberes y responsabilidades de los Ecuatorianos es
“Administrar honradamente y con apego estricto a la ley el patrimonio publico, .
denunciar y combatir los actos de corrupciéon”.

Que, en el inciso primero del Art. 3 del Reglamento general sustitutivo para el
manejo y administracion de bienes del sector publico, sefiala que “Es
obligacién de la maxima autoridad de cada entidad u organismo, el orientar y
dirigir la correcta conservacion y cuidado de los bienes publicos que han sido
adquiridos o asignados para uso y que se hallen en poder de la entidad a
cualquier titulo”.

Que, el Art. 425 del COOTAD sefiala que “Es obligacién de los Gobiernos
Auténomos Descentralizados, velar por la conservacion de los bienes de
propiedad de cada gobiemno y por su mas provechosa aplicacion a los objetos
a que estan destinados, ajustandose a las disposiciones de este codigo”.

Que, la Contraloria General del estado ha expedido un Reglamento de
Utilizacion, Mantenimiento, Movilizacién, Control y Determinacion de
Responsabilidades, de los equipos camineros del Sector Publico y de las
entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos expedido por .
la Contraloria General del Estado; cuerpo normativo que contiene diversas
disposiciones acerca del uso, mantenimiento y control de los equipos
camineros que pertenecen a las instituciones del Estado.

Que, es necesario contar con un Reglamento para la administraciéon de la
Maquinaria del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Multitud.

En ejercicio de las facultades y atribuciones que le confiere el Codigo Organico
de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién.

EXPIDE:

REGLAMENTO QUE REGULA EL ALQUILER Y UTILIZACION DE LA
MAQUINARIA PESADA (RETROEXCAVADQRAS TIPO GALLINETAS),
MANTENIMIENTO, Y DETE_RMINACION DE RESPONSABILIDADES DE LA

MAQUINARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE MULTITUD
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Art. 7.- De la estructura de la Unidad Operativa de Mantenimiento Vial. - la
Unidad Operativa de Mantenimiento Vial, como ente inserto dentro los procesos
que agregan valor es la responsable de la implementacién de proyectos de
mantenimiento vial, en coordinacién con la Unidad de Planificacién y el
presidente del GAD Parroquial de Multitud.

PRESIDENCIA ]

NIVEL DE GOBERNANZA
I T S ————Orr——
NIVEL DE APOYO PLANIFICACION
SECRETARIA-TESORERIA
VOCAL DE LA COMISION DE VIALIDAD
PRESIDENTE DEL RECINTO
UNIDAD OPERATIVA DE
MANTENIMIENTO
OPERADORES
RETROEXCAVADORAS

JCB, CATERPILLAR

Art. 8.- De las responsabilidades del Presidente/a del Goblerno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural.- El Presidente del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural, tendré las siguientes responsabilidades:

Suscribir convenios con el GAD Provincial, Municipal u otros de su mismo Nivel
de Gobierno (GADs Parroquiales), para el uso de la maquinaria en cumplimiento
con las competencias exclusivas asignadas en el Cddigo Orgénico de
Organizacién Territorial, Autonomias y Descentralizacién (COOTAD);

Autorizar la operacién de acuerdo a la planificacién de la magquinaria del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural;

Suscribir el contrato para el aseguramiento de la maquinaria contra accidentes,
robos y riesgos contra terceros;

Suscribir el contrato para la provision de combustibles o lubricantes, con los
proveedores; A

Emitir salvo conducto en:casos que la necesidad lo amerite;

Elaborar la planificacién de trabajo con la comisién correspondiente y la unidad
de planificacion de la institucion.

Cumplir con los requisitos para el funcionamiento operativo de la maquinaria.
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Art. 9.- De las responsabilidades de la Secretaria-Tesorero/a del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural. - El tesorero/a ser4 el
encargado del parque automotor institucional, por lo cual tendra las siguientes
responsabilidades:

Llevar el libro de novedades

Llevar el inventario de la Maquinaria, accesorios y herramientas

Emitir las 6rdenes de provisién de combustibles y Mantenimientos.

Efectuar los trdmites administrativos para la suscripcion del convenio para la
provision de combustibles y mantenimientos con los surtidores.

Control de lubricantes, combustibles y repuestos

Orden de provisién de lubricantes y combustibles

Actas de entrega recepcion de la Maquinaria (Retroexcavadoras tipo gallinetas). ‘
Realizar informes del capital recibido por el alquiler de la maquinaria.

Y YYVYY
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Art. 10.- De las responsabilidades del operador del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Multitud. - se llamara “operador”, el
servidor que tiene a su cargo el manejo de la Maquinaria de propiedad del
Gobierno Parroquial, el cual como parte de la unidad equipo caminero se tendra
las siguientes responsabilidades:

a. Garantizar la transportacién segura de la maquinaria de propiedad del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Multitud de acuerdo a la
planificacién de trabajo;

b. Realizar una correcta operaciéon de la maquinaria de propiedad del Gobiemo
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Multitud;

c. Levantar el Informe semanal de operacién de la maquinaria.

d. Llevar la parte de novedades y accidentes de la Maquinaria asignado a su
custodia.

e. Realizar el mantenimiento preventivo basico de la Maquinaria asignado a su
custodia. .

f. Efectuar la revision diaria de los niveles de aceite, engrasado, agua, y demas
lubricantes, la presion y estados de neuméticos.

g. Cuidar el aseo del interior y exterior de la Maquinaria

h. Desarrollar el chequeo visual de todas las partes mecanicas y eléctricas de la
Maquinaria.

i. Solicitar el mantenimiento correctivo o sustitucién de partes o piezas de la
Maquinaria asignado a su custodia.

j. Llevar el control de lubricantes, combustibles, y respuestos de la Maquinaria
asignado a su custodia.

k. Llevar el control de mantenimiento de la Maquinaria institucional.

|, Cumplir con las leyes y reglamentos vigentes, sobre transito y transporte
terrestre.

m. En caso de emergencia dentro del territorio, los operadores acudiran
inmediatamente ya sean dias laborables o no; dentro o fuera de su horario de
trabajo, a atender la necesidad (ya sea por deslaves o inundaciones).

Direccién: Rosalino Moya y Av. Guayaquil ~ Correo: arroquialmultitud@yahoo.com  Celular: 0985925339
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n. Eloperador debera presentarse a las 8h:00 am en el territorio que va a laborar,
hasta las 16h:30 pm, donde deber4 acudir al GADPR de Multitud a registrar su
asistencia diaria, recalcando que se podrian exceptuar los dias donde deba
trasladarse de un recinto a otro; o salvo necesidad institucional.

o. Eloperador, por sus propios medios acudira al lugar de trabajo para cumplir con
sus obligaciones.

Art. 11.- La Unidad de Planificacién. - planificar y coordinar el trabajo de la
maquinaria a través de un cronograma estructurado para todos los recintos,
llevar una hoja de ruta semanal, realizar el disefio de todas las fichas para el
registro de novedades, combustible, mantenimiento, solicitud de alquiler de la
maquinaria, a su vez realizara los informes del gasto del combustible respaldado
con su respectiva factura al fin del mes e informara a la maxima autoridad todas
las novedades que resulten de la maquinaria.

Art. 12.- Requisitos para alquiler de maquinaria. - Quien requiera del alquiler
y utilizacién de maquinaria, lo debera realizar mediante una solicitud, dirigida a
la Maxima Autoridad (presidente/a), con quince dias de anticipacion, solicitud
que debera cumplir las siguientes formalidades:

a) Nombres y Apellidos del solicitante.

b) Identificacion del lugar donde se prestara el servicio, de manera exacta.

¢) ldentificacién de la maquinaria que va ser utilizada.

d) Determinacién del tiempo exacto de utilizacién de la maquinaria requerida.

e) Copia de la cédula.

f) Comprobante de pago emitido por la secretaria tesorera, por concepto de alquiler
y utilizacion de la maquinaria.

Art. 13.- De los instrumentos de registro disefados para la administracién
de la maquinaria pesada. - Los instrumentos de registro que deberan ser

manejados por el operador responsable del buen uso de la maquinaria pesada
son los siguientes:

a) Formulario de registro diario de movilizacion.

b) Libro de novedades. S

¢) Formulario de control diario del estado de la maquinaria.
d) Ficha de control de suministro de combustible.

Art. 14.- Se podra utilizar la maquinaria de propiedad del GADPR-MULTITUD,
fuera de territorio Gnicamente en caso de emergencia y mediante convenios de
cooperacién mutua.

CAPITULO Il |
DE LA IDENTIFICACION, TRASLADO, OPERACION, REGISTROS Y
MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA

Art. 15.- Del logotipo y placa de la Maquinaria.- La Maquinaria del Gobiemo
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Multitud, sobre los que rige el

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

.
J

— ——— s T d

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

a)

b)
c)
d)
e)

)
h)

RURAL DE MULTITUD
Chimborazo - Alaus/ - Multitud

presente reglamento, necesariamente llevaran el Logotipo de la Parroquia, placa
oficial, y seradn conducidas exclusivamente por el operador profesional que se
consideraran también responsables del cuidado, mantenimiento preventivo y
correctivo basicos de cumplimiento de |as leyes y reglamentos vigentes sobre el
transito y transporte terrestre.

Art. 16.- De la autorizacién para la operacién. - El presidente del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Multitud, esta facultado para
autorizar la operacién de la maquinaria, al respectivo operador.

Art. 17.- De la orden de operacién por salvo conducto. - La Orden de
operacion por salvo conducto, se emitird en formularios impresos y numerados,
y contendra los siguientes datos:

Identificacion del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Muititud. antecediendo a la misma el encabezamiento siguiente: "Orden de
Movilizacion"

Lugar, fecha y hora de emisién de la orden.

Motivo de operacién de la maquinaria.

Lugar de |la operacion.

Tiempo de duracién de operacién en horas.

Nombres y apellidos completos del operador a cuyo cargo esta la maquinaria, con
el nimero de cédula de ciudadania.

Descripcién de las principales caracteristicas de la maquinaria, es decir, serie y
marca de la maquinaria.

Apellidos, nombres, y firma del Presidente del GAD.

En ningln caso la Orden de Movilizacién tendra caracter permanente, indefinido
y sin restricciones

Art. 18.- De la custodia de la Maquinaria. - El funcionario autorizado y el
operador seran los Gnicos responsables de la custodia de la Maquinaria, durante
el tiempo requerido para el cumplimiento de las labores oficiales encomendadas.
Las llaves de las gallinetas JCB y Caterpillar, reposaran bajo la custodia de los
operadores designados.

Art. 19.- Del mantenimiento preventivo de la Maquinaria. - El cuidado y
mantenimiento mecanico de la Maquinaria, se lo efectuara en los talleres
autorizados por la méxima autoridad (presidente/a) de la entidad parroquial, y
seré preventivo y correctivo. El mantenimiento preventivo se lo realizara en forma
periédica y programada antes de que ocurra algin dafio y la consecuente
inmovilizacién de Maquinaria. Para tales fines utilizaran el formulario “control de
mantenimiento preventivo”, en el que se constaran |os datos de la tltima revision
o reparacion y el aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente.

Art. 20.- Del mantenimiento correctivo de la Maquinaria. -El mantenimiento
correctivo o reparacion de la Maquinaria deberan efectuarse en los talleres

¢
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Qulorizados por la maxima autoridad del Gobierno Parroquial de Multitud, para
‘fVantar el registro de las reparaciones efectuadas, se empleara el formulario
control de mantenimiento correctivo”.

Art. 21.- Del abastecimiento de combustibles y lubricantes. - se estableceran
un control del consumo de combustible con referencia hecha al rendimiento
medio de kildmetros por galén de acuerdo a cada tipo de la Maquinaria, para que
e efectue el cambio de aceite liquido de frenos y otros lubricanes de acuerdo al
tipo de la Maquinaria, asi como de los filtros, el operador de la Maquinaria
solicitard todo lo necesario mediante formulario “Control de lubricantes y
repuestos”

Art. 22.. De la notificacién de percances. - El operador y chofer informara por
escrito a la secretaria y/o tesorera en forma oportuna, la misma dara a conocer
de dicha novedad en sesién del Gobiemo Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural de Multitud, de cualquier novedad o percance ocurrido con la maquinaria
Y. para este fin, utilizara el formulario de Parte de novedades y accidentes,
proporcionado por la compariia de seguros. En caso de accidente de transito se
adjuntara también el parte extendido por autoridad competente.

CAPITULO IV
DE LA SELECCION DEL PERSONAL RESPONSABLE DEL OPERADOR

Art. 23.- Del personal operador. - es facultad de la maxima autoridad
(presidente/a) del Gobierno parroquial de Multitud, la designacion personal del
operador, mediante proceso de seleccién por méritos y oposicién considerando
criterios de interculturalidad y paridad de género; debiendo los postulantes
acreditar los siguientes requisitos:

a) Ser operador profesional con experiencia minima de 2 aios.

b) Hoja de vida actualizada

c) Poseer licencia tipo G

d) Poseer licencia con 30 puntos

e) Setomara en cuenta la territorialidad para el proceso de seleccion.

f) Los demés requisitos establecidos en fa ley y los reglamentos.

La persona designada como operador, pasara a ser parte de la Unidad Operativa
de Mantenimiento Vial del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
de Multitud.

CAPITULOV
ASEGURAMIENTO DE LA MAQUINARIA (RETROEXCAVADORAS TIPO
GALLINETAS),Y PATROCINIO

Art. 24.- Del aseguramiento de la Maquinaria. - La Maquinaria perteneciente
gl Gobierno Parroquial de Multitud, seran asegurado contra accidentes, robos,
nesgos, contra terceros. Las pdlizas seran contratadas con compaiias
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nacionales en las condiclones méas adecuadas para la institucién y de
conformidad con lo que disponen las leyes y reglamentos pertinentes.

Art. 25.- Del patrocinio de las causas judiciales. - El Gobierno Parroquial de
Multitud, contrataré los servicios profesionales requeridos para el patrocinio de
las causas judiciales en defensa de la institucién y la determinacién de
responsabilidades que sean el caso,

La secretaria/o-Tesorera/o del Gobierno Parroquial de Multitud, proporcionaré la

informacién y documentacion disponible para la sustentacién de las causas
judiciales, en defensa de la institucion.

CAPITULO VI
DEL SERVICIO OFRECIDO Y DE LOS CLIENTES .

Art. 26.- Se denomina servicio ofrecido con la maquinaria del Gobiemo
Auténomo Descentralizado Parroguial de Multitud, al alquiler de la misma, bajo
la modalidad de “alquiler por horas”, cuyo costo por cobrar estara fi jado tomando
como referencia el “precio de mercado” para servicios iguales o similares del
cantén Alausi, cabe mencionas que las vias principales, secundarias y alternas
del GADPRM no tendré ninglin costo porque es competencia del GADPR dar el
respectivo mantenimiento vial.

Art. 27.- Se denomina clientes a todas aquellas personas naturales o juridicas
que solicitaren los servicios de alquiler de la maquinaria (retroexcavadoras tipo
gallinetas) del Gobieno Auténomo Descentralizado Parroquial de Multitud,
dentro de la parroquia.

Art. 28.- Podran ser beneficiarios de los servicios de “alquiler de maquinaria” .
todas las personas naturales o juridicas sin ningln tipo de excepcién o
discriminacion, siempre y cuando se sujeten al presente reglamento.

Art. 29.- Los servicios de la maquinaria del GAD Parroquial, destinados a
beneficios sociales, comunales o asociativos, de la Parroquia Multitud, se
entregaran siempre y cuando, los beneficiarios, realicen el pago por el uso de la
maquinaria. El proceso de solicitud y custodia de la misma, estard bajo la
responsabilidad del representante legal de la comunidad, asociacién, o cualquier
tipo de organizacion legalmente constituida.

CAPITULO VI
DE LAS PROHIBICIONES Y SANCIONES
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Art. 30.- De las prohibiciones en el uso de la maquinaria. - Para el uso de la
maquinaria (Retroexcavadoras tipo gallinetas), oficlales pertenecientes al
Gobierno Parroquial, se deberén observar las siguientes prohibiciones:

Emitir autorizacion sin causa justificada, sin tener competencia para ello, o con
caracter permanente, indefinido y sin restricciones.

Utilizar la maquinaria prescindiendo de la autorizacién, o utilizando la que se
encuentre caducada o con caracter permanente o por tiempo indefinido.
Ocultar las placas oficiales, no colocar los logotipos y nimeros de identificacion
de la maquinaria.

Utilizar indebidamente la autorizacién. _
Operar la Maquinaria en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier
sustancia psicotrépica o estupefacientes, sin perjuicio de ofras
responsabilidades que hubiere lugar.

Operar o utilizar la Maquinaria oficial por el funcionario o empleado, sus
familiares o terceras personas no autorizadas.

Evadir o impedir, de cualquier forma, el operativo de la autorizacién de la
Magquinaria oficial.

Sustituir las placas oficiales por las de una Maquinaria particular.

Autorizar la salida de la Maquinaria en malas condiciones o con desperfectos
mecanicos.

Los fines de semana, la maquinaria debera reposar en el garaje del GADPR de
Multitud, a excepcién de que se haya registrado una emergencia dentro de la

parroquia.

Art. 31.- De las sanciones a los operadores de la maquinaria. —= Los
operadores de la maquinaria (retroexcavadoras tipo gallinetas) perteneciente al
Gobierno Parroquial, deberan observar las siguientes sanciones, en caso de
incumplimiento al Art. 10, se procedera a:

Emitir un primer aviso (llamada de atencién)

En caso de persistir en su falta se emitird un memorandum

Si persiste en el incumplimiento y se registran 3 memorandums, sera destituido
de su cargo.

CAPITULO VIII
DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS GENERADOS

Art. 32.- De la recaudacion. -El alquiler por la utilizacion de maquinaria de
propiedad del Gobierno Autbnomo Descentralizado Parroquial Rural de Multitud,
para la administracién de lo recaudado se debera ingresar mensualmente a la
cuenta del GADPR Multitud, fondos que seran destinados a caja chica, estos
recursos estaran bajo responsabilidad de la Secretaria Tesorera.

Art. 33. - De la Tasa. - El pago por alquiler y utilizacion del servicio de maquinaria
pesada se realizara mediante el “VALOR-HORA,” dependiendo de la situacién
socio-econémica del solicitante, de conformidad con la siguiente tabla:
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MAQUINARIA | DETALLE COSTO DE | HORAS POR | HORARIOS
OPERACION | SOLICITANTE
Retro Hora $15 1 hora 08h00 horas
excavadoras hasta las
l 17h00 horas

Estos rubros seran los Gnicos que deberdn ser cancelados por el alquiler y
utilizacion de maquinaria pesada, el precio esta fijado, tomando como referencia
el precio de mercado de servicios similares ofrecidos en el cantén Alausi.

Art. 34, - De la administracién de los recursos; Para la administracién de los
recursos generados por la maquinaria del GAD Parroquial, se ingresara a la
cuenta existente a nombre del GAD Parroquial de Multitud, en el BanEcuador en
cualquiera de sus agencias.

El GAD Parroquial se reserva el derecho, a la utilizaciéon de la maquinaria en
trabajos previamente establecidos por la unidad operativa de mantenimiento vial,
bajo la supervisién del presidente del GADPRM y coordinado con la Unidad de
Planificacion.

El presente reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion
sin perjuicio de su publicacién. Dado y firmado en la Cabecera Parroquial Rural
de Multitud, a los 31 dias dgl mes de julio de 2023.

Srta. Jeidy:Mendoza Villanueva
VICEPRESIDENTE DEL GADPRM

Al

Sr. Luis Palta Apaja
VOCAL DEL GADPRM

Direccién: Rosalino Moya y Av. Guayaquil ~ Correo: gadparroquialmultitud@yahoo.com  Celular: 0985925339
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